Základní škola a mateřská škola Opatov, okres Třebíč, příspěvková organizace

IČO:71004343, Adresa: ZŠ a MŠ Opatov, Opatov 299, 675 28 Opatov na Moravě,

Telefon: 725 726 453, 725 153 937, e-mail:ms@zsopatov.cz
1. Vydání školního řádu
Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, vydává ředitelka školy tento
ŠKOLNÍ ŘÁD
Č. j. 17/30 
Vypracovala: Zdeňka Vodičková, Bc. Iva Pojerová
Pedagogická rada projednala: 26. 8. 2017
Platnost od: 1. 9. 2017
Účinnost od: 1. 9. 2017

Aktualizace: 29. 8. 2019
Aktualizace: 1. 9. 2021
1.1 Základní ustanovení
Školní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností zákonných zástupců dětí 
v Mateřské škole Opatov, příspěvkové organizaci (dále jen mateřská škola) a podrobnosti 
o pravidlech vzájemných vztahů s pracovníky školy. Je závazný pro zaměstnance školy, děti přijaté do mateřské školy a zákonné zástupce dětí.

Obsah školního řádu je vymezen zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), vyhláškou č. 14/2005 Sb., 
o předškolním vzdělávání ve znění pozdějších předpisů a jinými souvisejícími normami, 
např. zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, vyhláškou č. 107/2005 Sb., 
o školním stravování, zákonem č. 117/1995 Sb., o státní sociální podpoře ve znění pozdějších předpisů.

1.2 Cíle předškolního vzdělávání
Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání:

· Podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku

· Podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a na osvojení základních životních hodnot a mezilidských vztahů

· Vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání

· Napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje dětí před vstupem do základního vzdělávání
Předškolní vzdělávání se uskutečňuje podle Školního vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání, který je zpracován podle Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání a je zveřejněn na přístupném místě ve škole.

Mateřská škola spolupracuje se zákonnými zástupci dětí a dalšími fyzickými a právnickými osobami s cílem vyvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch rozvoje dětí a prohloubení vzdělávacího a výchovného působení mateřské školy, rodiny a společnosti.

Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 Školského zákona a řídí se platnou příslušnou školskou a pracovněprávní legislativou, zejména pak ustanoveními Školského zákona a ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání (dále jen "Vyhláška 
o MŠ").
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Závaznost školního řádu
Školní řád je zveřejněn na přístupném místě v MŠ a prokazatelným způsobem s ním byli seznámeni všichni zaměstnanci školy. MŠ informuje o jeho vydání a obsahu zákonné zástupce nezletilých dětí.

2. Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve    
    škole
2.1 Práva zákonných zástupců:
· Na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života

· Na informace o průběhu a výsledcích týkajících se jejich osobního a rodinného života

· Po dohodě s učiteli být přítomni výchovných činností ve třídě

· Konzultovat výchovné i jiné problémy dítěte s učitelem nebo ředitelem školy

· Přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy

· Na korektní jednání a chování ze strany všech zaměstnanců školy

· Projevit jakékoli připomínky k provozu mateřské školy, učiteli nebo řediteli školy

· Požádat o individuální úpravu pravidel stanovených ve školním řádu

· Právo na informace a poradenskou pomoc

2.2 Povinnosti zákonných zástupců:
· Respektovat a dodržovat školní řád

· Zajistit, aby dítě docházelo řádně do MŠ

· Na vyzvání ředitele se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte

· Informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání

· Dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem

2.3 Práva dítěte:
· Aby mu byla společností poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by mohli fyzicky nebo psychicky zranit)

· Být respektován jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy) 
· Na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým ze svých rodičů, pokud by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi, kteří ho mají rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat 
i projevovat lásku)

· Být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod.)

· Být respektován jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřeného věku, právo být připravován na svobodu, jednat a žít svým vlastním způsobem)

· Dítě má být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem…)
· Dítě má právo na kvalitní předškolní vzdělání v rozsahu poskytovaném mateřskou školou podle jeho schopností a na podporu rozvoje jeho osobnosti

· Dítě má právo na bezpečnost a ochranu zdraví během všech činností školy

· Dítě má právo na fyzicky a psychicky bezpečné prostředí při jeho pobytu v mateřské škole

· Dítě má právo zúčastnit se všech aktivit MŠ v čase docházky, ke které bylo přijato, pokud to dovolí jeho zdravotní stav

2.4 Povinnosti dítěte:
· Děti se řídí pokyny učitelů a dalších oprávněných osob

· Děti se nesmějí dopouštět projevů rasismu a šikanování

· Děti se snaží (v rámci svých možností) pravidla kulturního chování

· Děti nenosí do školy cenné věci, peníze nebo předměty ohrožující zdraví a mravní výchovu dětí              

· Dítě má povinnost dodržovat stanovená pravidla soužití v MŠ

· Dítě má povinnost šetrně zacházet s hračkami a učebními pomůckami

· Dítě má povinnost vzájemně si pomáhat a neubližovat si

· Dítě má povinnost dodržovat osobní hygienu

2.5. Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s učiteli
· Učitel je povinen odpovídat zákonným zástupcům dětí na jejich připomínky a dotazy přiměřeným způsobem

· Zákonný zástupce dítěte vede dítě k úctě a respektu ke všem zaměstnancům školy, dbají o dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušné zdvořilé komunikace

· Učitel má právo na zdvořilé chování za strany zákonných zástupců

· Zaměstnanci školy i zákonní zástupci dětí mají vzájemnou povinnost korektního, kulturního, slušného a vstřícného chování

· Vzájemné vztahy mezi zaměstnanci školy a dětmi, nepřímo i zákonnými zástupci dětí, musí vycházet ze zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity 
a důstojnosti.
· Všichni zaměstnanci školy, děti i jejich zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají 
o vytváření partnerských vztahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou 
a spravedlností

· Zaměstnanec školy musí usilovat o vytváření dobrého vztahu zákonných zástupců 
a veřejnosti ke škole

· Informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o dítěti (zdravotní způsobilost) jsou důvěrné a všichni učitelé se řídí zákonem č. 101/2000 Sb. o ochraně osobních údajů

· Učitelé školy vydávají dětem a jejich zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu 
a dalších nezbytných organizačních opatřeními

3. Provoz a vnitřní režim školy

3.1 Provoz mateřské školy
Provoz mateřské školy je od 6.15 do 15.45 hodin. Škola je zřízena jako celodenní.

Děti obvykle přichází do MŠ do 8.00 hod., jinak po domluvě s učiteli podle aktuální potřeby rodičů. K otevření se používá zvonek.

Zabezpečení budovy – vchod má z venkovní strany kouli a přicházející musí zazvonit. Z důvodu bezpečnosti dětí a školy. Rodiče omlouvají děti na tentýž den nejpozději do 6.30 hodin, osobně nebo telefonicky. Rodiče předávají dítě do mateřské školy zdravé.

Učitelé odpovídají za děti od doby, kdy dítě převezmou od rodičů nebo jimi pověřených zástupců až do doby, kdy je opět rodičům nebo zástupcům předají. Pokud se rodiče nechají zastupovat, sdělí tuto informaci do Evidenčního listu dítěte.

Všechny děti v mateřské škole jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu v MŠ 
a při akcích organizovaných MŠ.

Informace o připravovaných akcích v mateřské škole jsou vždy včas oznamovány na nástěnce 
v šatně dětí, nebo e-mailem. Doporučujeme rodičům pravidelně sledovat všechny nástěnky.

3.2 Vnitřní režim mateřské školy
 6.15  -  8.00   scházení dětí,

 6.15  -  8.30   individuální cílené činnosti, spontánní hry, zájmová činnost

 8.30  -  9.00   ranní setkání, seznámení s programem dne, pohybová chvilka

 9.00  -  9.15   hygiena, přesnídávka

 9.15 -   9.45   integrované didaktické cílené celky ve formě spontánní a řízených činností,   

                         práce předškolními dětmi, individuální péče o děti se speciálními vzdělávacími      

                         potřebami, jazykové chvilky

  9.45 - 11.30  pobyt venku – délka pobytu závisí na počasí

11.30 - 11.45  hygiena a příprava na oběd
11.45 - 12.00  oběd

12.00 – 12.15 rozcházení dětí po obědě, hygiena, příprava na odpočinek

12.30 - 14.00  odpočinek, četba, poslech na lehátku

14.00 - 14.15  hygiena, odpolední svačina

14.15 - 15.45  spontánní hry, zájmové činnosti, individuálně cílené činnosti ve třídě nebo na

                          zahradě

Uspořádání dne si může učitelka přizpůsobit momentální situaci ve třídě, musí reagovat na individuální možnosti dětí, na jejich aktuální potřebu. Děti jsou dostatečně dlouho venku. Důvodem pro zrušení pobytu je mráz pod -10 stupňů, prudký déšť, vichřice, inverze, náledí 
a mlhy.

3.3 Upřesnění podmínek pro přebírání dětí od zákonných zástupců
Rodiče jsou povinni osobně anebo prostřednictvím určeného zástupce, předat dítě učitelce ve třídě. Mateřská škola Opatov má 2 třídy.

Děti přicházejí do mateřské školy do 8.00 hod., poté se mateřská škola z bezpečnostních důvodů uzavírá, jinak po dohodě s učitelkou podle aktuální potřeby rodičů. Délka pobytu dítěte se řídí podle individuální potřeby rodičů. Dítě může chodit do MŠ na celý den, nebo jen na dopoledne s obědem.

Rodiče převlékají děti v šatně. Věci ukládají podle značek dítěte do označených skříněk. Věci dětí rodiče označí tak, aby nemohlo dojít k záměně. Z hygienického hlediska je nutné, aby dítě mělo jiné oblečení do školky a jiné na pobyt venku.

  Vyzvednout dítě z MŠ si může zákonný zástupce dítěte a dále pověřená osoba zákonným zástupcem. Toto pověření je písemně uvedeno zákonným zástupcem v evidenčním listu dítěte. Zákonní zástupci si přebírají dítě od učitelek přímo ve třídě, popřípadě na zahradě mateřské školy a to v době určené mateřskou školou k přebírání dětí zákonnými zástupci.

V případě, že je se zákonnými zástupci dítěte dohodnuta individuální délka jeho pobytu v MŠ, bude s nimi i samostatně dohodnut způsob přebírání dítěte ke vzdělávání a jeho předání po ukončení vzdělávání.

Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, příslušný pedagogický pracovník:

· Pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky

· Informuje telefonicky ředitelku školy

· Řídí se postupem doporučovaným MŠMT – obrátí na Policii ČR – podle § 43 zákona 
č. 283/1991 Sb., o Policii České republiky, ve znění pozdějších předpisů, má každý právo obrátit se na policistu a policejní útvary se žádostí o pomoc.

3.4 Provoz mateřské školy o hlavních prázdninách
V měsíci červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem omezit nebo přerušit provoz, a to zejména z důvodu stavebních úprav, předpokládaného nízkého počtu dětí v tomto období, nedostatku pedagogického personálu apod. Rozsah omezení nebo přerušení oznámí ředitelka mateřské školy zákonným zástupcům dětí nejméně 2 měsíce předem.

3.5 Přerušení nebo omezení provozu mateřské školy
Provoz MŠ lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit 
i v jiném období než v měsíci červenci a srpnu. Za závažné důvody se považují organizační či technické příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci 
o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka MŠ na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.

3.6 Přijímání dítěte do mateřské školy
Do mateřské školy jsou přijímány děti zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však od 2 let. Při přijímání dětí je nutno dodržet podmínky ustanovení § 50 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů (dítě se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci).

Členského státu EU. K předškolnímu vzdělávání se přijímají také děti, které nejsou státními občany ČR ani jiného členského státu EU, pokud pobývají na území ČR oprávněně – doklad 
o oprávněnosti pobytu je zákonný zástupce povinen předložit při zápisu do mateřské školy.

Zápis dětí do mateřské školy na následující školní rok probíhá v měsíci květnu a to od 2. 5. do 16. 5., ve kterém začíná následující školní rok. Do mateřské školy se přijímají děti ze spádového obvodu, který určil Městys Opatov. O zápisu jsou rodiče informování prostřednictvím místního rozhlasu a letáčku umístěných v MŠ, obecních vývěskách internetovými stránkami. Děti mohou být přijímány do mateřské školy i v průběhu školního roku, pokud je volné místo.

Ředitel stanovuje kritéria pro přijímání dětí:
Přijímání dětí se řídí podle ustanovení § 34, §165 ods.2 písm. b) a § 183 odst. 1 zákona č.561/2004 v platném znění / školský zákon/ a v souladu se zákonem č.500/2004 sb. (správní řád).

1. Děti k povinnému předškolnímu vzdělávání, děti s odkladem školní docházky § 34 odstavce 1 zákona 561/2004 v platném znění.

2. Děti, které před začátkem školního roku dosáhnou 4. roku věku.

3. Děti, které před začátkem školního roku dosáhnou nejméně 3. roku věku, od nejstaršího po nejmladší do počtu volné kapacity školy. 

4. Děti mladší tří let od nejstaršího po nejmladší do počtu volné kapacity školy.

Ředitel školy má právo při příjmení dětí přihlédnout k důvodům hodným zvláštního zřetele (zvlášť závažná sociální situace nebo sociální potřebnost dítěte).

O přijetí dítěte do mateřské školy rozhoduje ředitel školy na základě přijímacího řízení, které se koná v určeném termínu pronásledující školní rok.

Ředitel mateřské školy rozhoduje o stanovení zkušebního pobytu dítěte (§34 odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon)

Upozornění: 

U dětí mladších 5 let škola vyžaduje v souladu s § 50 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů, doklad o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkování, nebo o tom, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. Pokud je pro dítě předškolní vzdělávání povinné, škola doklad o očkování nepožaduje.

Dle změny zákona č. 561/2004 (Školský zákon), § 34a je od 1. 1. 2017 pro děti v posledním roce před nástupem do ZŠ docházka do MŠ povinná. Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání (§34 odst. 2) v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte. Počet přijatých dětí nesmí přesáhnout kapacitu mateřské školy, které jsou nastaveny KHS Jihlava, pracoviště Třebíč a zápisem v rejstříku škol z roku 2014.

Dítě do mateřské školy přijímá na základě žádosti rodičů nebo jejich zákonných zástupců ředitel školy ve správním řízení. Přihlášku dítěte do mateřské školy si rodiče nebo zákonní zástupci dítěte vyzvednou v MŠ.

Do jednoho měsíce po obdržení rozhodnutí o přijetí dítěte se rodiče nebo zákonný zástupce dítěte dostaví do mateřské školy, vyzvednout si k vyplnění Evidenční list dítěte, informace 
o provozu mateřské školy a dohodnou si konkrétní termín nástupu a docházku dítěte do MŠ.
3.7. Dohoda o docházce do školy

1. Dohoda dítěte do školy je dána dohodou školy se zákonnými zástupci dítěte podle § 1a odst. 5 vyhlášky 14/2005 Sb. (dále jen dohoda o docházce). Zákonný zástupce dítěte navrhne docházku v žádosti o přijetí ke vzdělávání ve škole, a to určením požadovaného typu docházky dítěte do školy – celodenní, nebo omezená. Zákonný zástupce dítěte, které má být přijato ke vzdělávání podle §34 odst. 9 školského zákona (dále jen dítě na zbývající dobu), určí typ docházky do školy na zbývající dobu.
2. Dohoda o docházce vzniká bezpodmínečným přijetím návrhu zákonného zástupce školou a je podmíněna právní moci rozhodnutí o přijetí dotčeného dítěte ke vzdělávání ve škole, obsah dohody je v tomto případě dán návrhem zákonného zástupce. Zamítnutím žádosti o přijetí dítěte ke vzdělávání ve škole nebo písemným odmítnutím návrhu dohody o docházce ze strany školy dohoda o docházce nevzniká. Škola vydá zákonnému zástupci na jeho žádost osvědčení o obsahu dohody o docházce, kterou se školou uzavře.
3. Nedojde-li k uzavření dohody o docházce bezvýjimečným přijetím návrhu zákonného zástupce školou podleodst.2, dohodne škola se zákonným zástupcem dítěte docházku dítěte do školy nejlépe do dne, který předchází dnu, v němž má dotčené dítě zahájit vzdělávání ve škole.

4. Zákonný zástupce dítěte může navrhnout změnu obsahu dohody o docházce pouze v písemné formě, odst. 1 až 3 se použijí obdobně s tím, že v případě souhlasu s návrhem změny docházky dítěte ředitelka školy opatří žádost zákonného zástupce doložkou. Souhlasí s touto změnou a připojí datum, svůj podpis a razítko školy, zákonný zástupce obdrží kopii své takto schválené žádosti. V případě, že ředitel nesouhlasí se změnou dohody o docházce dítěte navrženou zákonným zástupcem dítěte, sdělí do 30 dnů od doručení návrhu
5. Písemně zákonnému zástupci dítěte důvody, pro které s navrženou změnou docházky dítěte do školy nesouhlasí.

6.  Docházku dítěte, které se vzdělává ve škole pravidelně kratší dobu, než odpovídá provozu, v němž je vzděláváno, a na něž je navázána docházka dítěte na zbývající dobu, je možné dohodu prodloužit nejdříve s účinností od prvního nebo druhého kalendářního měsíce následujícího po změně dohody o docházce.
7.  Dohoda o docházce nezávisí na existenci a trvání právního vztahu založeného rozhodnutím o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání ve škole a zaniká proto dnem ukončení předškolního vzdělávání dotčeného dítěte ve škole.

3.8 Ukončení docházky dítěte do mateřské školy
· Docházka dítěte do mateřské školy je ukončena automaticky při odchodu dítěte do základní školy.
Ředitel školy může ukončit docházku dítěte do mateřské školy po písemném upozornění   

zástupce dítěte tehdy:
· Když se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny

· Když zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy

· Když ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení

· Když zákonný zástupce dítěte opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování (§ 35, odst. 1, písmeno d, zákona č. 561/2004 Sb.) ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou jiný termín úhrady

· Na písemnou žádost zákonného zástupce

· Jednání či chování zákonných zástupců k učitelům nebo jiným zaměstnancům mateřské školy je hrubé nebo urážlivé

3.9 Evidence dětí
· Při přijímacím řízení dítěte do MŠ předají zákonní zástupci řediteli školy Evidenční list dítěte, ve kterém je vyplněno: jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, státní občanství 
a místo trvalého pobytu, dále jméno a příjmení zákonného zástupce, místo trvalého pobytu a adresa pro doručování písemnost a telefonické spojení, zdravotní stav dítěte potvrzený lékařem a potvrzení o pravidelném očkování.

· Zákonný zástupce je povinen nahlásit v mateřské škole každou změnu v uvedených údajích.

· Zákonní zástupci dali souhlas mateřské škole s evidováním osobních údajů včetně rodného čísla dítěte ve smyslu všech ustanovení zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů a zákona č. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodných čísel, ve znění pozdějších předpisů. Svůj souhlas poskytli pro účely vedení povinné dokumentace školy podle zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů, vedení nezbytné zdravotní dokumentace a psychologických a jiných vyšetření, pro mimoškolní akce, úrazové pojištění a pro jiné účely související 
s běžným chodem školy.

· Ředitel školy může přijmout dítě na zkušební dobu, pokud k tomu budou zjevné důvody.

4. Povinné předškolní vzdělávání
· Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání 
v kalendářním roce, (který následuje po dni, kdy dítě dosáhne 5. roku) ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§34a odst. 2). Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se přestupku podle §182a školského zákona (§182a)

· Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole. Pokud se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu nebo pro individuální vzdělávání dítěte (§34a odst. 2)

· Zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formou pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Rozsah povinného vzdělávání je stanoven na 
4 hodiny denně. Začátek předškolního vzdělávání stanovuji od 8,00 hod. – 12 hod. (vzdělávání stanoví ředitel škol. §1c vyhlášky č. 14/2005 Sb.)

· Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin, viz Organizace školního roku v základních a středních školách. Zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno (§34a odst. 3)

· Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím přestupku podle (§182a zákona č. 561/2004 sb. Školský zákon)
· Děti přijímané k povinnému předškolnímu vzdělávání nemusí mít lékařské potvrzení 
o očkování

Omlouvání nepřítomnosti dítěte:
· Nepřítomného dítěte omlouvá zákonný zástupce dítěte

· Ředitel MŠ je oprávněn požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte

· Zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů

Oznámení nepřítomnosti je možné provést:
a) Telefonicky

b) Písemně – omluvenka

c) Osobně
· Učitel eviduje školní docházku třídy. V případě neomluvené absence, nebo zvýšené neomluvené absence informuje učitel ředitele školy, který poskytnuté informace vyhodnocuje. Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje její věrohodnost.

· Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitel školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván doporučujícím dopisem. Při pokračující absenci ředitel školy zašle oznámení 
o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí – OSPOD (§34a odst. 4)
4.1 Distanční vzdělávání

· Podle školského zákona č. 561/2004Sb., v plném znění, má mateřská škola povinnost poskytovat distanční vzdělávání dětem, pro které je předškolní vzdělávání povinné, v případě následujících důvodů:

1. Dojde k vyhlášení krizového opatření podle zákona č. 240/2020 Sb., o krizovém řízení.

2. Dojde k nařízení mimořádného opatření Ministerstva zdravotnictví nebo krajské hygienické stanice podle zákona č. 258/200Sb., o ochraně veřejného zdraví.

3. Dojde k nařízení karantény. Nařídit karanténu může krajská hygienická stanice nebo poskytovatel zdravotních služeb.

· Pokud z těchto důvodů dojde k znemožnění osobní přítomnosti více než poloviny dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné z celé mateřské školy, z celé třídy mateřské školy, z celé třídy na odloučeném pracovišti, bude mateřská škola poskytovat těmto dětem distanční vzdělávání.

· Škola je povinna přizpůsobit toto vzdělávání podmínkám každého dítěte, kterého se týká:

· Dálkovým způsobem přes počítač

· Jiným způsobem: vyzvednutí úkolů ve škole nebo využitím telefonického spojení.

· Způsob distančního vzdělávání domluví jednotlivě zákonný zástupce s paní učitelkou ve třídě, do které dítě dochází.

· Zadané úkoly v distančním vzdělávání budou zpětně učitelkou slovně hodnoceny.

· Distanční vzdělávání je pro děti s povinnou předškolní docházkou povinné, protože 
i v těchto případech trvá období školního vyučování a děti nemají prázdniny.

Pokud se dítě nemůže např. z důvodu nemoci distančního vzdělávání zúčastnit, musí být zákonným zástupcem řádně omluveno v omluvném listě.

4.2 Předškolní vzdělávání cizinců
· Každý učitel mateřské školy ví, že všechny děti jsou svou mentalitou v podstatě stejné, ať mluví jakýmkoli jazykem. Každé dítě si chce hrát, mít kamarády, má snahu komunikovat, poznávat, učit se, rozumět věcem a dění kolem sebe. Jinak tomu není ani u dětí, které vyrůstají v jazykově cizím prostředí. Aby tyto děti, žijící u nás, měly šance uspět ve škole, jako děti z českých rodin, je třeba se jim intenzivněji věnovat.

· Učitel dovede rozpoznat vzdělávací potřeby dětí, odhadovat nedostatky v jejich rozvoji a učení a pracovat s dětmi tak, aby byly jejich potřeby uspokojovány a nedostatky vyrovnány. Zejména v počátku docházky do mateřské školy musíme proto věnovat těmto dětem intenzivní citlivou péči.

· Je potřeba dát najevo rodičům i dítěti svůj zájem, jednoduše s nimi komunikovat (stručně, jasně, přesně), používat gesta, vnímat mimoslovní komunikaci, kontrolovat, zda nám dítě skutečně rozumí, nabízet dostatek činností pro získání zkušeností a samostatnosti.
4.3 Jazyková příprava dětí s nedostatečnou znalostí českého jazyka

Děti-cizinci a děti, které pocházejí z jiného jazykového a kulturního prostředí, potřebují podporu učitele MŠ při osvojovánání českého jazyka. Pokud rodiče sami neovládají český jazyk na úrovní rodilého mluvčího, nemohou své děti v poznávání českého jazyka přímo podpořit a děti se ocitají ve znevýhodněné pozici. Proto je třeba těmto dětem poskytnout jazykovou podporu již od samotného nástupu do MŠ, aby byly připraveny na plynulý přechod do základního vzdělávání.

Zvláštní právní úprava platí pro MŠ, kde jsou alespoň 4 cizinci v povinném předškolním vzdělávání - ředitel zřídí skupinu pro bezplatnou jazykovou přípravu v souladu s vyhl. č. 14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů.

Při individuálni práci s dětmi s nedostatečnou znalostí českého jazyka využijeme Kurikulum češtiny jako druhého jazyka pro povinné předškolní vzdělávání.

4.4 Individuální vzdělávání dítěte
· Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnosti předškolního vzdělávání individuálním vzděláváním dítěte, je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové MŠ. Oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§34a odst. 4)

· Skutečnost, zda dítě má být individuálně vzdělávání, závisí na rozhodnutí zákonného zástupce dítěte, není zde tedy povolující režim“ ze strany ředitele školy, jako je tomu 
v případě základního vzdělávání. Vždy by se však mělo jednat o odůvodněné případy, pro které bude dítě vzděláváno individuálním způsobem.

· Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat:

· Jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, 
v případě cizince – místo pobytu dítěte

· Uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno

· Důvody pro individuální vzdělávání dítěte (§34b odst. 2)

· Ředitel mateřské školy předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě vzděláváno (§ 34b odst. 3). Tyto oblasti vychází ze školního vzdělávacího programu mateřské školy.

· Ředitel mateřské školy dohodne se zákonným zástupcem dítěte způsob ověření (přezkoušení dítěte v mateřské škole), termíny ověření, včetně náhradních termínů (ověření se musí uskutečnit v období od 3. do 4. měsíce od začátku školního roku).

· Termín ověření bude v Mateřské škole dne 28. 11. 2019 a náhradní termín 14. 12. 2019
· Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření (§34b odst. 3)

· Ředitel MŠ ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu (§34b odst. 4)

· Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, 
s výjimkou speciálních kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání (§34b.odst. 7)

4.5 Zabezpečení výuky dětí se speciálními vzdělávacími potřebami
(děti se zdravotním postižením, zdravotním znevýhodněním a sociálním znevýhodněním)

Rámcové cíle a záměry předškolního vzdělávání jsou pro vzdělávání všech dětí společné. Jejich naplňování se přizpůsobuje individuálním a věkovým potřebám dětí.

Do mateřské školy je možno po dohodě se zákonnými zástupci přijmout i dítě se speciálními potřebami, vždy s přihlédnutím ke konkrétní situaci např. diagnóze, MŠ není bezbariérová.

V mateřské škole je odborná literatura, lze kontaktovat psychologa, logopeda.

Při práci s dětmi se speciálními vzdělávacími potřebami je nutná spolupráce mateřské školy, dítěte, jeho zákonných zástupců, školského poradenského zařízení či jiného zařízení.

Při diagnostikování sociálních vzdělávacích potřeb spolupracuje s pedagogiko – psychologickou poradnou v Třebíči, popřípadě s jiným zařízením. Vždy se souhlasem zákonných zástupců posíláme tyto děti na vyšetření. Na základě vyjádření PPP s nimi projednáme individuální přístup. V případě potřeby vypracujeme individuální vzdělávací plán. Podle tohoto plánu se pak s dítětem pracuje. Při hodnocení dítěte se přihlíží ke stupni a druhu specifické poruchy.

Zásady práce s dětmi se speciálními vzdělávacími potřebami:
· Vysvětlíme způsoby hodnocení dítěte

· Klademe reálné cíle, postupně zvyšujeme nároky

· Podporujeme snahu, chválíme při sebemenším zlepšení výkonu, nedostatky neporovnáváme s ostatními dětmi

· Navozujeme příjemnou a klidnou atmosféru

· Spolupracujeme se zákonnými zástupci dítěte (nutnost)

· Vyhledáváme a volíme činnosti, ve kterých může být dítě úspěšné

· Dodržujeme určená pravidla, střídáme činnosti
4.6. Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními
Podmínky pro vzdělávání dětí se speciálními potřebami a děti nadaných:

Škola vytváří podmínky pro vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami, děti zdravotně postižené, děti s odloženou školní docházkou a dětí nadaných. Děti jsou vzdělávány na základě podkladů z PPP, příslušného SPC a doporučení jejich odborných pracovníků. Učitelé těmto dětem věnují péči v průběhu celého dne, intenzivně poskytováním individuální péče 
v době souběžného působení obou učitelů, příkladně za pomoci asistenta pedagoga (pokud ho škola má).

Základní povinné podmínky pro předškolní vzdělávání dětí se speciálními potřebami a děti nadané jsou stanoveny zákony, vyhláškami a prováděcími předpisy. Kromě těchto podmínek je nutné respektovat ještě další podmínky, které vyplývají z přirozených vývojových potřeb dětí předškolního věku (RVP PV) a zároveň i ty, které jsou dány jejich vývojovými potřebami. Školy zajišťují tyto podmínky s ohledem na vývojová a osobnostní specifika těchto dětí.

Obecné podmínky vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a děti nadaných (podle druhu a podle stupně přiznaného podpůrného opatření)
· Pro dítě je zpracován plán pedagogické podpory nebo individuální vzdělávací plán

· Učitelé se průběžně vzdělávají v oblasti inkluzního vzdělávání dětí a vzdělávání dětí nadaných

· Vzdělání dětí probíhá ve vhodném komunikačním systému

· Vzdělávací program je přizpůsoben v rozsahu individuálních možností dítěte – je vytvářena nabídka alternativních (zvládnutelných) aktivit

· Jsou pořízeny a využívány vhodné kompenzační (technické a didaktické) pomůcky 
a hračky

· Učitelé přizpůsobují dítěti vzdělávací metody a prostředky, obsah a organizaci výuky

· Je aplikován individuální přístup učitele, popřípadě asistenta pedagoga

· O dětech je vedena průběžná dokumentace

Podle konkrétních individuálních speciálních potřeb dítěte škola realizuje:
Podpůrná opatření prvního stupně:
· Učitel pověřený ředitelem zpracuje pro dítě plán pedagogické podpory PLPP nejpozději 2 měsíce od nástupu dítěte (pokud je to předem známo), nebo 2 měsíce od zjištění této skutečnosti

· Po schválení PLPP ředitelem s ním pedagogický učitel seznámí zákonného zástupce dítěte

· Učitel mateřské školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce 
a projedná jej s ředitelem školy

· Ředitel mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace 
o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte

· Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické podpory) doporučí ředitel školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte (§16 odst. 4 a 5 školského zákona a § 2 a § 10 vyhlášky č. 27/2016 sb.)

Podpůrná opatření druhého až pátého stupně:
· Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského poradenského zařízení s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte 
k poskytnutí poradenské pomoci

· Školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení ředitele mateřské školy nebo OSPOD

· Ředitel školy určí učitele odpovědného za spolupráci se školským poradenským zařízením v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami (11 vyhlášky č. 27/2016 sb.)

· Ředitel školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce

· Vždy na základě doporučení školského poradenského zařízení (ŠPZ) a ve spolupráci 
s příslušnými odborníky zpracuje pověřený učitel pro dítě individuální vzdělávací plán do 1 měsíce od převzetí doporučení ŠPZ

· Po schválení IVP ředitelem a ŠPZ s ním učitel seznámí zákonného zástupce dítěte

· Pověření učitelé průběžně sledují a vyhodnocují účinnost zavedených podpůrných opatření

· Učitelé vyvozují závěry a opatření pro další období – u PLPP ve spolupráci se zákonnými zástupci dítěte, u IVP a se ŠPZ, a to nejméně 1x za 5 měsíců

· Ředitel školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden krát ročně, v případě souvisejících okolností častěji. Ukončení poskytování podpůrného opatření 2 až 5 stupně je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření 2 až 5 stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze projedná (§ 16 odst. 4 školského zákona a § 11, § 12 a § 16 vyhlášky č.27/2016 sb.)
4.7 Podmínky pro vzdělávání dětí nadaných
· Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných.

· Mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory.

· Na základě zjištění ŠPZ škola poskytne nadanému dítěti podpůrná opatření pro podporu a rozvoj jeho specifického nadání a talentu

· Učitel pověřený ředitelem zpracuje na základě doporučení ŠPZ individuální vzdělávací plán a seznámí s ním zákonného zástupce dítěte – do 1 měsíce od obdržení doporučení ŠPZ

· Školní vzdělávací program je dle možností přizpůsoben mimořádným schopnostem dětí a popř. doplněn nabídkou dalších aktivit podle zájmu a mimořádných schopností či mimořádného nadání dětí, a to zejména prostřednictvím zabezpečení pestré a bohaté denní nabídky činností specifických zájmů a schopnosti dětí

· Škola klade důraz na rozvoj sociální oblast a oblasti návyků a sebeobsluhy, ve kterých mívají děti mimořádně nadané problém

· Učitelé vyvozují závěr a opatření pro další vzdělávací období ve spolupráci se zákonnými zástupci dítěte a se ŠPZ, a to nejméně 1x za 3 měsíce

5. Platby v mateřské škole

Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dítěte v mateřské jsou platby, které jsou pro rodiče povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu MŠ Opatov. Opakované neuhrazení těchto plateb 
v mateřské škole je považováno za závažné porušení provozu mateřské školy a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy (zákon 561/2004 Sb., školský zákon, § 35, odst. 1 d).

Děti předškolní a s odkladem školní docházky mají předškolní vzdělávání bezúplatné po dobu nejvýše 12 měsíců.

5.1 Úplata za předškolní vzdělávání je stanovena na:
Výši měsíční úplaty stanovuje ředitel školy. Je pro všechny zapsané děti stejná a platí od 1. 9. do 31 8. příslušného školního roku. Aktuální částka na dané období je stanovena ve vnitřní směrnici „O úplatě za předškolní vzdělávání“ a je vyvěšena na nástěnce v chodbě. Vzdělání 
v MŠ se dítěti poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku. Úplata za kalendářní měsíc je splatná do 15. dne příslušného kalendářního měsíce (§6 odst. 7 vyhlášky č.14/2005 Sb.)
Osvobozen od úplaty bude zákonný zástupce dítěte, který pobírá sociální příspěvek, nebo fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a pobírá dávky pěstounské péče.

Rodiče, kterých se týká osvobození, podají v MŠ žádost o osvobození na příslušném formuláři 
a prokáže tuto skutečnost každé čtvrtletí potvrzením o přiznání sociálního příplatku.

O snížení úplaty v konkrétních případech rozhoduje ředitel školy.

Platba za předškolní vzdělávání probíhá každé měsíc po domluvě buď bezhotovostním inkasem z účtu, nebo hotově u ředitele školy.

5.2 Úplata za školní stravování
Předškolní stravování se řídí vyhláškou MŠMT č. 107/2005 Sb., o školním stravování. Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitel po dohodě se zákonnými zástupci způsob a rozsah stravování dítěte. Rozsah stanoví tak, aby se dítě, je-li v době podávání jídla přítomno 
v mateřské škole, stravovalo vždy. Způsob platby školního stravování – bezhotovostním inkasem nebo u ředitele školy. Děti jsou v mateřské škole vedeny ke komunikaci s učiteli 
a ostatními zaměstnanci při podávání jídla. Mohou se vyjádřit k množství i složení jídla. Zákonný zástupce je povinen sdělit, případně lékařsky doložit alergii svého dítěte na určité potraviny.

Při konzumaci jídel vykonávají nad dětmi učitelé aktivní dozor. Nucení dětí do jídla je nepřípustné.

Z hygienických důvodů není možné, aby si děti nosily do mateřské školy vlastní jídlo a pití. Výjimkou jsou děti se speciální dietou, kterým se po domluvě s ředitelem školy a vedoucí školní kuchyně – umožní individuální stravování.

Děti mohou do mateřské školy při výjimečných situacích, jako jsou narozeniny apod. nosit drobné sladkosti nebo jiné potraviny zabalené v původním obalu a s platnou dobou minimální trvanlivosti, o které se po domluvě s učitelem rozdělí s ostatními dětmi.

Dítě, které po nemoci nebo jiné nepřítomnosti přichází do mateřské školy, musí být přihlášeno ke stravování den předem nejpozději do 6.30 hodin. Dítě bez přihlášené stravy nemůže být 
k pobytu do mateřské školy přijato.

Pokud zákonný zástupce své dítě včas neomluví a neodhlásí stravu, je povinen stravu zaplatit. Odhlášení je možné do 6.30 hod. daného dne.

Odhlášky a přihlášky lze provádět ústně nebo telefonicky v mateřské škole, případně telefonicky do 6.30 hod. na telefonním čísle (568 884 164). Otázky týkající se stravování
ní projednává rodič s vedoucí školní kuchyně paní Janou Paulasovou.

Stravování dětí zajišťuje školní jídelna.

Výše stravného je stanovena ve směrnici o stravování MŠ.

Jídlo se podává 3x denně a přestávka mezi jednotlivými jídly činí nejvýše 3 hodiny.

Přihlašování a odhlašování stravy nutné.

Termín platby je stanoven do 15. den následujícího měsíce.
O osvobození od úplaty za předškolní vzdělávání rozhoduje ředitelka MŠ (zákon č. 561/2004 Sb. v platném znění a vyhlášky č.214/2012 Sb., kterou se mění vyhláška č. 14/2005 Sb., 
o předškolním vzdělávání, ve znění vyhlášky č. 43/2006 Sb.).

Osvobozen od úplaty za předškolní vzdělávání na základě písemné žádosti může být zákonný zástupce dítěte, který prokáže ředitelce školy, že:

a) Pobírá opakující se dávku v hmotné nouzi (§ 4 odst. 2 zákona č. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znění zákona č. 366/2011 Sb.),
b) Je zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti náleží zvýšení příspěvku na péči (§ 12 odst. 1 zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách, ve znění zákona č. 366/2011 Sb.),
c) Je rodič, kterému náleží zvýšení příspěvku na péči (§ 12 odst. 1 zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách, ve znění zákona č. 366/2011 Sb.), z důvodu nezaopatřeného dítěte,
d) Je fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a na toto dítě pobírá dávky pěstounské péče (§ 36 až 43 zákona č. 117/1995 Sb., ve znění pozdějších předpisů.

Zákonný zástupce dítěte je povinen doložit ředitelce školy pobírání sociálního příplatku vždy nejdéle do konce prvního týdne následujícího čtvrtletí. V případě, že zákonný zástupce pobírání sociálního příplatku nedoloží, musí uhradit úplatu v plné výši do konce příslušného kalendářního měsíce. Pokud zákonný zástupce úplatu neuhradí a nedomluví si s ředitelkou školy jiný termín placení, může být dítěti po písemném upozornění zákonného zástupce ukončena docházka do MŠ podle § 35 zákona č. 561/2004 Sb. v platném znění.

6. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí s jejich ochrany před
 sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
· Učitelé vykonávají dohled nad dětmi při všech aktivitách organizovaných MŠ

· Z důvodů omezení svévolného odchodu dítěte z budovy mateřské školy se budova zamyká, je odemčena v době příchodů dětí, v době oběda a při odchodu dětí domů

6.1 Péče o zdraví dětí při vzdělávání
Zákonní zástupci předávají dítě do MŠ zdravé.

· Zákonný zástupce má povinnost předcházet rozšiřování především respiračních a jiných infekčních onemocnění dětí.

· Důrazně upozorňujeme, že děti s příznaky infekčního onemocnění (zvýšená teplota, rýma, kašel, dušnost, bolest v krku, bolest svalů a kloubů, průjem, ztráta čichu, ztráta sluchu), nesmí do budovy školy vstoupit!

· Pokud se některý z příznaků u dítěte objeví, mateřská škola tuto skutečnost okamžitě oznámí zákonným zástupcům a ti jsou povinni si dítě neprodleně a bezodkladně vyzvednout.

· Pokud se příznaky vyskytnou v průběhu přítomnosti dítěte v mateřské škole, neprodleně dojde k poskytnutí roušky a izolaci dítěte. Současně bude informován zákonný zástupce, který si dítě bezodkladně vyzvedne.

· Dítěti s přetrvávajícími příznaky infekčního onemocnění, které jsou projevem chronického nebo alergického onemocnění, je vstup do školy umožněn pouze v případě, prokáže-li písemnou zprávou od pediatra, že netrpí infekční nemocí.

· Škola má právo dítěti změřit teplotu bezkontaktním teploměrem. Za normální tělesnou teplotu je považována hodnota do 37’C.
· V případě akutních nemocí a infekcí nepodáváme dětem žádné medikamenty, jako jsou kapky proti kašli, rýmě apod.
· V případě jiných onemocnění (alergie, chronická onemocnění apod.), kdy je nutné dítěti podávat medikamenty, které nelze podat mimo čas pobytu dítěte v MŠ, musí dojít ke vzájemné souhlasné písemné dohodě mezi zákonnými zástupci dítěte, ředitelkou školy a učitelkou ve třídě, kde je dítě umístěno, a to na podkladě písemného vyjádření pediatra. Vyjádření pediatra si zákonní zástupci dítěte zajistí s přesným uvedení problému, dávkováním, časem a stanovením případných rizik, která mohou nastat, případně omezením, která ze zdravotního stavu vyplývají.

· V případě onemocnění závažnější přenosnou chorobou v rodině (např. žloutenka, příušnice, mononukleoza, apod.) je nutné, aby zákonný zástupce informoval školu, respektoval případnou karanténu dítěte, aby nedošlo k přenosu choroby na jiné děti. Po vyléčení dítěte ze závažnější infekční choroby, žádá mateřská škola od zákonných zástupců potvrzení od pediatra o bezinfekčnosti dítěte.

· Rovněž v případě onemocnění dítěte pedikulozou (veš dětská) je nutné, aby dítě bylo v domácí karanténě, a po vyléčení bude mateřská škola vyžadovat potvrzení od pediatra potvrzení o vyléčení.
· V případě, že má dítě sníženou zdravotní způsobilost, např. poúrazový stav – sádra, ortéza na některé končetině, medikace, omezené vidění a další podobné případy, si mateřská škola vyhrazuje právo toto dítě k předškolnímu vzdělávání nepřijmout. Pokud bude zákonný zástupce přesto trvat na přijetí dítěte i za těchto okolností, musí celou záležitost projednat s ředitelkou školy a učitelkou ve třídě. Dítě bude přijato pouze v případě písemného doporučení odborného lékaře a na základě písemného prohlášení zákonného zástupce s tím, že si je plně vědom případných rizik a následků, které mohou vyplynout ze snížené zdravotní způsobilosti dítěte.
· Ředitelka nebo učitelka má právo požadovat od rodičů dítěte lékařské potvrzení 
o ukončení nemoci dítěte a souhlas lékaře s jeho návratem do kolektivu dětí.

Kdy dítě do školky nepatří? 
· Pokud má zvýšenou teplotu nebo horečku, tj. od teploty 37 °C výše, a to i pokud mělo teplotu den před nástupem do školky, nebo v noci. 
· Pokud má rýmu virovou či bakteriální (jak „bílou“, tak „zelenou“), až do úplného vyléčení. Pokud se u dítěte objeví „zelená“ rýma, je vhodné navštívit lékaře, který provede výtěr z nosu a cíleně nasadí léčbu. 

· Pokud má dítě intenzivní kašel (to znamená kašel, který se objevuje i při klidové činnosti dítěte nebo v leže při usínání a spánku) vlhký, suchý nebo laryngální – štěkavý. 

· S jakýmkoliv exantémovým infekčním onemocněním, a to i po dobu rekonvalescence (neštovice, spála, 5. a 6. nemoc, syndrom ruka-noha-ústa atd.). Po těchto prodělaných infekčních onemocněních musí dítě uschopnit lékař! 

· Pokud dítě zvrací nebo má průjem (a to i v případě, že zvracelo nebo mělo průjem den před nástupem do školky). Dítě s průjmem a zvracením je nutné izolovat od ostatních, protože zde hrozí vysoké riziko přenosu nákazy. Pokud potíže již vymizely nelze jej poslat ihned do školky kvůli dietnímu režimu, který po prodělaném průjmu a zvracení musí dodržovat. Školka z provozního hlediska dietní nároky nemůže splnit! 
· Pokud bere ATB anebo je v rekonvalescenci (až 1. týden po doužívání ATB). Pokud ho do školky pošleme ihned po dobrání ATB, vystavujeme dítě riziku, že opět v krátké době onemocní, protože má narušenou imunitu. 

· Pokud má parazitární onemocnění – roupy, vši. 
· S infekčním puchýřnatým onemocněním kůže (impetigo) až do úplného uzdravení. 

· S infekčním zánětem spojivek až do úplného uzdravení (dle ordinace lékaře 5–7 dní). 

· Pokud má dítě opar na rtu – v době, kdy je nalitý puchýřek (jakmile puchýřek praskne 
a vytvoří se stroupek, do školky již může). 

· Pokud má dítě molusky – do školky smí v případě, že jsou na místech, kde bezprostředně nedochází ke kontaktu s vlhkým prostředím (molusky na dlaních nebo 
v místech, kde usedá dítě na WC – do školky nepatří a musí se přeléčit!). 

V případě výskytu onemocnění Covid 19 se karanténa týká okruhu osob, které byly v rizikovém kontaktu. O okruhu těchto kontaktů rozhoduje příslušná KHS na základě protiepidemického šetření.
6.2 Opatření v průběhu vzdělávací činnosti
· Každý učitel je osobně zodpovědný za bezpečnost svěřených dětí od doby jejich převzetí od zákonných zástupců až do doby jejich předání

· Při hře dbá na to, aby si děti hrály klidně, sleduje hru, předchází konfliktům, nedovolí dětem nosit do mateřské školy nebezpečné hračky nebo předměty

· Neodchází od dětí, při závažných důvodech pro odchod ze třídy zajistí dohled jiného zaměstnance

· Bez náležitého dohledu nedává dětem nůžky, štětce, tužky nebo jiné ostré předměty, dále drobné korálky a stavebnicové tvary, které by si děti mohly strčit do nosu nebo do ucha

· Upozorňuje na případná nebezpečí, zajišťuje soustavnou pomoc při cvičení, bývá vždy na nejrizikovějším místě

· Dítě nesmí manipulovat s žádnými elektrickými přístroji a rozvody elektřiny 
v prostorách MŠ

6.3 Opatření při pobytu venku
· Při pobytu venku odpovídá jeden učitel za bezpečnost nejvýše:

· 20 dětí z běžných tříd
· 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti se zdravotním postižením.

· Výjimečně může ředitel školy zvýšit počet dětí:

· Nejvýše o 8 dětí

· Nejvýše o 11 dětí

· Při zvýšení počtu dětí nebo při specifických činnostech sportovní činnosti, pobyt venku, v prostředí náročném na bezpečnost) určí ředitel MŠ k zajištění bezpečnosti dětí dalšího učitele nebo jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a je 
v pracovně právním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost MŠ

· Při pobytu dětí na školní zahradě mohou děti na průlezky, houpačky a jiná nářadí pouze za dohledu učitele

· Při pobytu mimo školní zahradu chodí děti ve dvojicích, mají reflexní vesty (první 
a poslední dvojice), chodí tak, aby byla zajištěna jejich bezpečná chůze

· Učitel dbá na bezpečné přecházení vozovky (používá stopku) průběžně seznamuje děti 
s pravidly bezpečného chování na ulici a s dopravními značkami.

· Učitelé kontrolují oblečení dětí (hlavně v zimním období)

· V zimním období učitel kontroluje venkovní teplotu a bezpečné podmínky pro pobyt venku, reaguje na možnost zkrácení pobytu venku nebo náhradní program

· Při mimořádných podmínkách zajišťuje pomoc při dozoru školnice

· Při výletu pro děti určí ředitel počet učitelů tak, aby byla zajištěna bezpečnost dětí

 6.4 Informování zákonných zástupců dětí o mimořádných školních a mimoškolních akcích 

Pokud mateřská škola organizuje a pořádá akce, jako jsou výlety, exkurze divadelní a filmová představení pro děti, besídky, dětské dny apod., informuje o tom v dostatečném předstihu zákonné zástupce dětí prostřednictvím sdělení pedagogickým pracovníkem při předávání dítěte zákonnému zástupci po ukončení denního vzdělávání, písemným upozorněním umístěným na nástěnce v šatně MŠ, nebo e-mailem.

6.5 Opatření při úraze
· Všichni zaměstnanci jsou povinni okamžitě poskytnout první pomoc při jakémkoli úrazu, v případě potřeby zavolat lékařskou pomoc, v nezbytném případě zajistí převoz raněného do zdravotního střediska

· Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat zákonného zástupce dítěte

· Každý, i drobný úraz bude zaznamenán do knihy úrazů

· Pokud bylo nutné ošetření lékařem a následovaly dva dny absence v MŠ z důvodu úrazu, vyplní ředitel „Protokol o úraze“

6.6 Ochrana před sociálně-patologickými jevy, před diskriminací, šikanou,

nepřátelstvím a násilím
Děti jsou přirozenou formou jejich věku upozorňovány na možná nebezpečí:

· Kouření, alkohol, drogy

· Rozmluvy či doprovod neznámých osob

· Virtuální závislost (nadměrné sledování TV, PC)

· Jakékoliv projevy diskriminace, šikany, nerovnosti, zesměšňování a podceňování

Všem osobám je v prostorách školy zakázáno užívat návykové látky, ve škole s nimi manipulovat. To neplatí pro případy, kdy osoba užívá návykové látky v rámci léčebného procesu, který ji byl stanoven zdravotnickým zařízením.

Škola je povinna oznámit orgánu sociálně-právní ochrany dětí obecního úřadu obce 
s rozšířenou působností skutečnosti, které nasvědčují skutečnosti, které nasvědčují tomu, že dítě je týráno nebo zanedbáváno.

Dětem není dovoleno nosit do MŠ předměty ohrožující jejich zdraví. Nepřípustné jsou především předměty propagující násilí jako (nože, meče, pistole apod.). Nedoporučujeme nosit ani cennosti (zlaté řetízky, drahé hračky apod.). V opačném případě nenese škola žádnou odpovědnost za jejich ztrátu či poškození.
7. Zákaz poškozování a ničení majetku

7.1 Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí
Pokud bude dítětem záměrně poničen nebo zničen majetek mateřské školy, bude po zákonných zástupcích požadována náhrada školský zákon, § 30, odst. 1 d.).

Děti jsou vedené k šetrnému zacházení s majetkem školy – s hračkami, pomůckami a ostatním vybavením mateřské školy (připomínají obě učitelky).

Před odchodem z MŠ každé dítě uklidí po sobě hračky, pomůcky.

7.2 Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem mateřské školy při jejich pobytu v mateřské školy
Zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou pro převlečení dítěte do oblečení určenému ke vzdělávání a předání dítěte pedagogickému pracovníkovi mateřské školy a po dobu jednání s pedagogickými zaměstnanci školy týkající se vzdělávání dítěte, popřípadě po dobu jednání s vedoucí školní jídelny týkajících se stravování dítěte.

Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi.

8. Ochrana osobnosti ve škole (učitel, dítě) – GDPR
Obecné nařízení

· Obecné nařízení na ochranu osobních údajů neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je uceleným souborem pravidel na ochranu dat v EU. Škola je povinna se tímto nařízením řídit.

· Cílem je hájit práva dětí a jejich zákonných zástupců proti neoprávněnému zacházení 
s jejich daty a osobními údaji, dát jim větší kontrolu nad tím, co se s jejich daty děje.  

Důvody zpracování osobních údajů

· Osobní údaje se mohou ve škole zpracovávat pouze:

1. Na základě právního předpisu nebo 

             2. Na základě souhlasu zákonných zástupců dětí

             3. Ředitelka školy důsledně zakazuje předávání osobních údajů dětí třetím osobám  

                 soukromého práva (nabídky pomůcek, knih, aktivit pro žáky).  
Osobní údaje zpracovávané na základě školského zákona-

· Školní matrika,

· Doklady o přijímání dětí a uchazečů ke vzdělávání, o průběhu vzdělávání a jeho ukončování,

· Třídní kniha, 

· Záznamy z pedagogických rad,

· Kniha úrazů a záznamy o úrazech dětí, popřípadě lékařské posudky.

Osobní údaje zpracovávané podle zvláštních zákonů

· Podněty pro jednání OSPOD, přestupkové komise,

· Podklady žáků pro vyšetření v PPP,

· Hlášení trestných činů, neomluvená absence,

· Údaje o zdravotní způsobilosti dítěte na zotavovacích akcích.

Osobní údaje zpracovávané na základě informovaného souhlasu

· Seznamy dětí na mimoškolních akcích a zájezdech,

· Seznamy dětí pro školní jídelnu,
· Jména osob, které budou odvádět dítě z mateřské školy,

· Kontakt na zákonné zástupce (není shodný s adresou dítěte),

· Fotografie za účelem propagace školy

· Zveřejnění výtvarných a obdobných děl dětí na výstavách a přehlídkách,

· Případné záznamy z kamerového systému školy pořizované za účelem bezpečnosti dětí a ochrany jejich majetku.

 Podepsání informovaného souhlasu

· Třídní učitelé předají zákonným zástupcům informované souhlasy, kde svým podpisem potvrdí souhlas/nesouhlas s poskytování některých osobních údajů.

 Práva dětí a zákonných zástupců

· Právo na to být informován o zpracování jeho osobních údajů. Tím se rozumí právo na určité informace o zpracování jeho osobních údajů.  Právo na opravu nepřesných osobních údajů, které se ho týkají.  Právo na výmaz (být zapomenut). Toto právo se netýká zákonného zpracování údajů, například školní matriky. Právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů. Toto právo se netýká zákonného zpracování údajů, například školní matriky.

· Žádost subjektu údajů vyřizuje škola bez zbytečného odkladu, nejpozději do 1 měsíce, ve výjimečných případech do 2 měsíců.

· Informace poskytnuté zákonným zástupcům dětí se poskytují a činí bezplatně. Pouze 
v případě, kdy jsou žádosti podané subjektem údajů zjevně nedůvodné nebo nepřiměřené, zejména protože se opakují, může ředitel školy rozhodnout o uložení přiměřeného poplatku, nebo odmítnout žádosti vyhovět. Zjevnou nedůvodnost dokládá správce. V takovém případě se výše poplatku řídí sazebníkem úhrad za poskytování informací dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.

 Zabezpečení osobních údajů

· Má vytvořený systém pro zabezpečení ochrany osobních údajů:

· Nově vytvořena funkce pověřence pro ochranu osobních údajů (Data Protection Officer), který provádí nezávislou kontrolní funkci ochrany osobních údajů ve škole, osobní odpovědnost osob, které vedou školní matriku,

· Shromažďování pouze nezbytných osobní údaje (například seznam žáků bez rodných čísel),

· Již nepotřebné údaje skartovat, 
· Zachovávat mlčenlivost o údajích, 
· Neposkytovat údaje osobám mimo výchovně vzdělávací proces,

· Školní řád obsahuje pravidla o ochraně osobnosti ve škole,

· Ochrana osobních údajů při práci s IT technikou.

 Pověřenec pro ochranu osobních údajů

· Škola jako „orgán veřejné moci“ rozhoduje o právech a povinnostech dětí, žáků 
a studentů = škola musí jmenovat pověřence pro ochranu osobních údajů.

· Pověřence pro ochranu osobních údajů jmenuje ředitel školy.

· Pověřenec pro ochranu osobních údajů musí být dostupný a k dispozici zákonným zástupcům žáků. Ve spolupráci s vedením školy vyřizuje žádosti o informace od zákonných zástupců žáků včetně oprav osobních údajů, výmazu osobních údajů, vznášení námitek proti zpracování osobních údajů.

Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do styku.

Právo zákonných zástupců dětí na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí ředitele školy k ochraně osobních údajů.

Zpracování osobních údajů žáků za účelem propagace školy (webové stránky, propagační materiály, fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců dětí. 

Pořizování zvukových a obrazových záznamů osob (učitel, dítě) bez jejich svolení je v rozporu 
s občanským zákoníkem (§ 84 a § 85). Narušování vyučovacího procesu mobilním telefonem (případně jinou technikou), bude hodnoceno jako přestupek proti školnímu řádu. 

9. Poučení o povinnosti dodržovat školní řád (§22 odst. 1 písm. b), §30 odst. 3

školského zákona)

· Kontrolu školního řádu provádí ředitel školy
· Školní řád nabývá účinnost 1. 9. 2017
· Všichni zaměstnanci byli se školním řádem seznámeni na pedagogické radě a rodiče na třídní schůzce
· Dodržování školního řádu je závazné pro všechny učitele, provozní zaměstnance i pro zákonné zástupce
V Opatově 1. 9. 2017                                    

                                                                                                        Mgr. Eva Procházková

                                                                                                                Ředitel školy
